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mgr Renata JEKOT - Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru

dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Dowdd osobisty

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajagcym tozsamos$¢ i obywatelstwo polskie osoby na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, paristw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw niebedacych stronami umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, ktérych obywatele mogg korzystaé ze swobody przeptywu oséb na podstawie umow
zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg Europejska ijej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie

jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.
Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskie;j.

Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujgcy na jej terytorium jest obowigzany posiadaé dowdd

osobisty.

Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymienié¢ ten dokument m.in. w razie:
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e utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym ustalenie tozsamosci osoby (nalezy
wystgpi¢ o wymiane niezwtocznie),
e uptywu terminu waznosci dowodu osobistego (nalezy wystgpi¢ o wymiane nie pdzniej niz na 30 dni przed

uptywem terminu waznosci dowodu osobistego).

W przypadku niewymienienia dowodu osobistego z powodu zmiany danych, dowdd osobisty ulegnie

uniewaznieniu po 120 dniach od daty zmiany w rejestrze PESEL danych zamieszczonych w dowodzie.

Dowody osobiste wydane przed dniem 7 listopada 2021 r. zachowuja waznosé. Adres zameldowania
zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie potwierdza adresu zameldowania. Zmiana adresu miejsca
zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia

1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie stanowi podstawy do jego wymiany.

Dowdd osobisty zawiera warstwe graficzng i elektroniczna.

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera m.in.:

e certyfikat identyfikacji iuwierzytelnienia - w przypadku osdéb posiadajgcych petng albo ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

o certyfikat potwierdzenia obecnosci,

e certyfikat podpisu osobistego - w przypadku osoby posiadajgcej petng zdolnoéé do czynnosci prawnych,
ktéra przy sktadaniu wniosku wyrazita zgode na zamieszczenie tego certyfikatu albo osoby matoletnigj,
ktdra ukonczyta 13 rok zycia a zgode na umieszczenie certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun prawny lub kurator
tej osoby (matoletni, ktéremu do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wiecej niz 30 dni moze sam
wyrazi¢ zgode na umieszczenie certyfikatu),

e przestrzen umozliwiajgcg zamieszczenie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.
Osoba, ktdra utracita dowdd osobisty, jest zobowigzana:

e niezwtocznie zawiadomic o tym najblizszy organ gminy lub wtasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu polska
placéwke konsularna.

e niezwtocznie wystgpi¢ o wydanie nowego dowodu osobistego.
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Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w siedzibie dowolnego organu gminy.
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada:

¢ osobiscie wnioskodawca,

e W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator,

e osoba matoletnia, ktérej do ukoriczenia 18 roku zycia pozostato nie wiecej niz 30 dni moze ztozyé wniosek

osobiscie.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy

sktadaniu wniosku (obowigzek ten nie dotyczy 0sdb, ktdére nie ukoriczyty 5 roku zycia).

Podczas wizyty w siedzibie organu gminy wnioskodawca podaje dane osoby ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego, ktére urzednik weryfikuje a nastepnie przygotowuje wniosek o wydanie dowodu

osobistego w formie elektronicznej (wnioskodawca nie wypetnia we wtasnym zakresie zadnego wniosku -

whiosek przygotowuje dla wnioskodawcy urzednik).

Whiosek jest opatrywany przez wnioskodawce podpisem sktadanym za pomocag urzadzenia umozliwiajgcego

ztozenie i odwzorowanie podpisu wtasnorecznego.

Whiosek zawiera réwniez odwzorowanie wtasnorecznego podpisu osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu

osobistego, ktdra ukonczyta 12. rok zycia, albo adnotacje pracownika organu gminy o przyczynie braku podpisu.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie takze odciski palcéw od osoby

ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego. Wymadg pobrania odciskéw palcéw nie dotyczy:

e 050D, ktdre nie ukoniczyty 12. roku zycia,
e 0s0b, od ktdérych chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcow,

e 0s0b, od ktdérych pobranie odciskéw palcdw jest fizycznie niemozliwe.

Whioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢:
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osoba ta posiada taki dokument), a osoba, ktéra nabyta obywatelstwo polskie przedstawia dokument

podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamosé.

W przypadku sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego dla matoletniego dziecka lub osoby
ubezwtasnowolnionej, rodzic, opiekun lub kurator jest zobowigzany przedstawi¢ takze swdj dokument

potwierdzajacy tozsamosé.

e dokument potwierdzajgcy sprawowanie funkcji opiekuna lub kuratora (w przypadku gdy wniosek sktada

opiekun lub kurator).
Wymogi dla fotografii zatgczanej do wniosku o wydanie dowodu osobistego:

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zatacza sie kolorowa fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonana
na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny
kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-
80% fotografii, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajaca
w sposdb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu

osobistego.

Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dowodu

osobistego.
Fotografie wykonuje sie na papierze fotograficznym.

Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonietg
witosami, widoczne brwi, oczy i zrenice (wymadg ten nie dotyczy: osdb, ktére nie ukoniczyty 5 roku zycia oraz osdb,
ktdre posiadajg orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, wydane zgodnie
z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, a takze osdb, ktérych stan zdrowia

nie pozwala na spetnienie tego wymogu).

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest
w petni widoczny, aosoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba

moze takze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, oile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
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zatgczy¢ fotografie przedstawiajgca ja w okularach z ciemnymi szktami, oile osoba ta przedtozy orzeczenie
o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnoséci osoby, ktdra

ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.
Potwierdzenie tozsamosci przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego:

Organ gminy potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego na
podstawie waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego tej osoby, a w przypadku
osoby, ktéra nabyta obywatelstwo polskie - na podstawie dokumentu podrézy lub innego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosdé, albo danych zawartych w rejestrze PESEL oraz w Rejestrze Dowoddéw Osobistych,
jezeli osoba ta nie posiada tych dokumentéw. Organ gminy moze potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby ubiegajgcej sie
o wydanie dowodu osobistego na podstawie innego dokumentu zawierajgcego fotografie, jezeli osoba ta nie

posiada waznego dowodu osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego za pomoca ustugi elektroniczne;j

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego za pomocg ustugi elektronicznej,
udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji w systemie teleinformatycznym, po
uwierzytelnieniu w sposdb, o ktérym mowa w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzagji

dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolno$é do
czynnosci prawnych wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator (osoba matoletnia, ktérej do ukoriczenia

18 roku zycia pozostato nie wiecej niz 30 dni moze ztozy¢ wniosek osobiscie).

W przypadku, gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego, ztozony za pomoca ustugi elektronicznej, dotyczy
osoby, ktdéra ukonczyta 12 rok zycia, osoba ta ma obowigzek stawienia sie osobiscie w siedzibie organu gminy,
do ktdérego ztozono wniosek, celem ztozenia odciskéw palcow oraz ztozenia odwzorowania podpisu
wtasnorecznego. Jezeli wniosek dotyczy matoletniego dziecka, ktére ukonczyto 12 rok zycia lub osoby
ubezwtasnowolnionej wraz zta osoba osobiscie musi stawi¢ sie w siedzibie organu gminy takze rodzic,
opiekun lub kurator celem opatrzenia wniosku podpisem ztozonym za pomoca urzadzenia umozliwiajacego

ztozenie i odwzorowanie podpisu wtasnorecznego. Termin na osobiste stawienie sie wynosi 30 dni od dnia

ztozenia wniosku. Po uptywie ww. terminu ztozony wniosek pozostanie bez rozpoznania.
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MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szerokos$¢ x

wysokosd), ktdra to fotografia spetnia nastepujace wymogi:

Fotografia kolorowa, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rdwnomiernym oswietleniem, majgcg dobrg ostrosc
oraz odwzorowujacg naturalny kolor skdry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdw,
tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii
w pionie, iodzwierciedlajgcg w sposdb niebudzacy uzasadnionych watpliwoséci wizerunek twarzy osoby

ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego.

Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dowodu

osobistego.

Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonietg
witosami, widoczne brwi, oczy i Zzrenice (wymadg ten nie dotyczy: 0sdb, ktére nie ukoniczyty 5 roku zycia oraz osdb,
ktdre posiadajg orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, wydane zgodnie
z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, a takze osdb, ktérych stan zdrowia

nie pozwala na spetnienie tego wymogu).

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest
w petni widoczny, aosoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba
moze takze zatgczyc fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, oile uprawdopodobni, ze taka potrzeba

wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wadg narzadu wzroku moze
zataczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, oile osoba ta przedtozy orzeczenie
o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktdra

ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

Termin zatatwienia sprawy
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0 czym zostanie powiadomiony wnioskodawca.

Odbidor dowodu osobistego

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej

ograniczong zdolno$é wymaga obecnosci tej osoby. Wymag ten nie dotyczy:

e 050D, ktdre nie ukonczyty 5 roku zycia,
e 0s0b, ktdre ukonczyty 5 roku zycia a nie ukonczyty 12 roku zycia jezeli byty one obecne przy sktadaniu

whniosku w siedzibie organu gminy.

Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty przedktada dotychczasowy dowdd osobisty osoby ubiegajacej sie

o wydanie dowodu osobistego, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata.
Odbioru dowodu osobistego dokonuje:

¢ osobiscie wnioskodawca,

e w przypadku osdb nieposiadajgcych zdolnosci do czynnosci prawnych odbioru dowodu osobistego
dokonuje osobiscie rodzic albo opiekun,

e w przypadku osdb posiadajgcych ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbioru dowodu osobistego

dokonuje osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego lub rodzic albo kurator.

Odmowa wydania dowodu osobistego

Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zatgczona do wniosku przestanego przy
wykorzystaniu $rodkow komunikacji elektronicznej nie spetnia wymogow, o ktérych mowa w art. 29 ustawy
o dowodach osobistych, lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem innych
przepisdw ustawy o dowodach osobistych. Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji

administracyjnej, ktéra posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci. Odwotanie wnosi sie do Wojewody
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Wiecej informacji na temat dowodu osobistego mozna znaleZz¢ na stronie: https://www.gov.pl/web/e-dowod

Mozliwos$¢é odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie internetowej obywatel.gov.pl wpisujgc numer
whniosku o wydanie dowodu osobistego. Numer wniosku o wydanie dowodu osobistego znajduje sie na

potwierdzeniu ztozenia wniosku, ktére otrzymuje wnioskodawca.
Sktadanie wniosku o dowdd osobisty w przypadku choroby, niepetnosprawnosci lub innej przeszkody:

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg, niepetnosprawnoscia
lub inng niedajacg sie pokonad przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry po
uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu
tej osoby, chyba Ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku. Zgtoszenie przyjecia wniosku
o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu osoby sktada sie do Urzedu Miejskiego w Bielsku-Biatej tel.
(33) 497-16-36 lub (33) 497-16-29.

W opisanej sytuacji odbioru dowodu osobistego moze dokonaé petnomocnik, sktadajac petnomocnictwo
szczegdlne do dokonania tej czynnosci. Odbidér dowodu osobistego przez petnomocnika moze nastgpié takze
w przypadku gdy osoba ztozyta wniosek w siedzibie organu gminy lecz nie moze dokonad osobiscie odbioru
dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonad przeszkody, ktdra

powstata po dniu ztozenia tego wniosku.
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